工程咨询单位自查报告
（模版）

1、 单位基本情况
单位资质、执业资格、人员配置、业务范围等基本情况。
2、 自查情况
（1） 执业合规性自查情况
对照执业资格、执业范围、成果文件合规性等要求的自查情况，重点核查咨询工程师登记单位与从业执业单位一致性、咨询成果文件签章合规性、执业范围与登记专业匹配性、无跨专业执业等核心内容。
（2） 项目成果质量自查情况
对照咨询成果编制规范、质量管控要求的自查情况。
（3） 内部管理制度执行情况
质量管理制度、档案管理制度、保密制度等执行情况
（4） 咨询师继续教育情况
对照《咨询工程师（投资）继续教育管理办法》要求，自查咨询工程师年度继续教育完成情况、面授课程参与情况、必修/选修学时达标情况、继续教育证明材料留存情况。
（五）其他方面存在的问题
3、 需整改事项和计划
4、 [bookmark: _GoBack]其他需要说明的事项
